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1. Ruta de acceso

El acceso se realiza en la WEB DEL EMPLEAD@:
https://ws045.juntadeandalucia.es/empleadopublico/

Tramitacion Electrénica/ Procesos Selectivos

Accion Social Wﬁ J
Actos Administrativos . 4
Accion Social Justicia

Bolsa de Personal de

Justicia

Concursos de Méritos

Consulta de Tramites

Procesos Selectivos. e Informaci
Verificador de Firma s CEIS
Manuales

En el bloque de la izquierda, se selecciona Bolsa Unica

Electronica

Accion Social
Accion Social Justicia
Actos Administrativos
Bolsa Personal Justicia
Concursos de Méritos
Consulta de Tramites
Procesos Selectivos
Acceso Funcionario
Acceso Laborales
Promocion Interna
(Funcionarios)
Promocion Interna
(Cupo Pers. Laboral)
Promocion Interna
(Laborales)

Bolsa Trabajo Laborales
olsa Unica

Una vez seleccionado Bolsa Unica, hay que identificarse cumplimentando los campos establecidos para
ello con Usuario y Clave, con Certificado Digital pulsando el campo con dicha denominacion, o
también podemos identificarnos con el Usuario de Acceso a la Bolsa Unica de Laborales que se
facilité al efecto en el momento de presentar la Solicitud de participacion en dicha Bolsa..
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{1. Procesos Selectivos

> Provision de Puesto

. Tramites Laborales

I Tramitacién

Electrénica

Accién Social
Accion Social Justicia
Actos Administrativos
Bolsa Personal Justicia
Concursos de Mérjtos
Consulta de Tramites
Procesos Selectivos
Acceso Funcionario
Acceso Laborales
Promocion Interna
(Funcionarios)
Promocion Interna
(Cupo Pers. Laboral)
Promocion Interna
(Laborales)
Bolsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica
Verificador de Firma
Manuales

Una vez realizada la identificacion, se accede a la siguiente ventana donde debe seleccionarse

Alegaciones

Iniclo - Tramitaclén El

A U

=R A

CONSEJERIA DE HACIENDA, INDUSTRIA Y ENERGIA
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= BOLSA UNICA

Acceso Privado

Usuario

Clave

WM Certificado Digital

Alta usuarios y recordar claves

Si todavia no tiene usuario o ha olvidado su
"usuario"” o "login" desde esta péagina puede
=olicitar su usuario y contrasefa.

Accién Social .
Accion Social Justicia
Actos Administrativos
Bolsa Personal Justicia
Concursos de Méritos
Consulta de Tramites
Procesos Selectivos
Acceso Funcionario
Acceso Laborales
Promodon Interna
Funcienarios)
remecidén Interna (Cupo
Pers. Laboaral)
Promodon Interna
Laborales)
olsa lrabajo Laborales
Bolsa Unica

[«volver]

Al hacerlo mostrara el listado de categorias en plazo de presentacién de alegacion ,de las cuales se
selecciona aquella o aquellas para las que se pretenda alegar
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SELECCIONE UNA CATEGORIA PROFESIONAL il

1020 - PSICOLOGO

1044 - MEDICO GERIATRA

2010 - DIPLOMADO TRABAJO SOCIAL O EQ.

2020 - DIPLOMADO ENFERMERIA

2061 - EDUCADOR DE CENTROS SOCIALES

2071 - EDUCADOR/A INFANTIL

3053 - DIRECCION DE COCINA

3060 - PERSONAL TECNICO EN INTEGRACION SOCIAL
3061 - MONITOR ESCOLAR

3064 - PER.TCO.INTEGRACION SOCIOC.

3070 - TECN. SUP. EDUCACION INFANTIL

3119 - JF. SV. TCOS. Y/O MANTENIMIENTO

3139 - OFICIAL PRIMERA OFICIOS

4022 - AUXILIAR DE ENFERMERIA

4050 - AUXILIAR DE COCINA

4080 - OFICIAL 22 OFICIOS

5010 - PER.LIMPIEZA Y ALOJAMIENTO o

m

2. Borrador de la la alegacion

Seleccionar la opcion Crear Borrador

- 2 » - = = —
0 oo T S Pnscron B
eeeeeeeeeeeeee = - -

Al hacerlo se accede al modelo de Alegacion siendo necesario cumplimentar los diferentes apartados:

-Nombre del Documento.: Este campo es de utilidad para tener una relacion ordenada de las solicitudes

que presente.

JUNTA DE ANDALUCIA CONSEIERIA BE PRESIDENCIA, ADMON. FUBLICA E INTERIOR

Mombre de aste documents |

DOCUMENTO DE ALEGACIONES

[ [ oaTos PERSOMALES

-Apartado 1. Datos personales: Los campos de este apartado aparecen cumplimentados por defecto con

la Categoria Profesional seleccionada.

-Apartado 2. Convocatoria:
Los datos de estos campos vendran cumplimentados por defecto .

-Apartado 3 Alegaciones:.En este punto se haran las manifestaciones correspondientes, relativas a la
conformidad o disconformidad con los listados de admitidos y excluidos de la categoria seleccionada y en

Solicita se hara la peticion correspondiente.
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3 | ALEGACIONES

ALEGA:

SOLICITA:

-Apartado 4 Documentacion Adjunta: En este punto advertimos que la documentacion que se quiera
aportar, se debe adjuntar con posterioridad, una vez hayamos guardado el borrador de la alegacion.

-Apartado 5. Se selecciona la ciudad, ya que la fecha aparece por defecto.

5 | SOLICITUD, DECLARACION, LUGAR, FECHA Y FIRMA

La persona abaja firmante DECLARA, hajo su expresa responsabilidad, que son ciertos cuantas datos figuran en el presente dacumento de alegaciones.

En v 307 de julio de 2020

La persona firmante

Fdo.
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Finalmente se nos dan dos opciones, o bien Guardar como borrador o bien cancelar.

Guardar como barrador Cancelar

Cuando le damos a la opcion Guardar como borrador, la aplicacién nos recuerda que simplemente
estamos guardando un borrador de la Alegacion y no significa que la estemos presentando.

rrantie Supane ol el e
S mose qud ands ol FEagISto Telematcn de ta Junts de s

3. Aportacion Documentacion:

Una vez Aceptado y Guardado nuestro Borrador de Alegaciones, si resulta necesario, aportaremos la
documentacion que fundamente nuestra Alegacion . Para eso pincharemos en Documentacion,

Graar un nuava borrador de alegacion para la convacatara

LISTADO DE ALEGACIONES {1020 - TECNICO CIENCIAS DE LA INFORMACION)
Nombre de la
alegacion

ALEGACTIAN BORRADOR . =%

Estado Editar | Documentacion | Imprimir | Eliminar | Presentacion

o Seleccidon de convocatoria

Al hacerlo nos mostrara la siguiente ventana donde seleccionaremos ,Nuevo Documento o Mostrar
Documentos, que ya hubiésemos aportado con anterioridad en nuestra Solicitud, y sirvan para
fundamentar nuestra Alegacion.

Solicitud | Alegaciones

ica DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: ALEGACION

Ne Doc. Tipo Descripcién Mostrar Eliminar

‘ nNo se han encontrado documentos adjuntos a la solicitud |

Pulse Nuevo docufenta para incorporarlo a esta solicitud.
Maostrar documentos incorporados con anterioridad, que pusdan ser afiadidos a esta solicitud.
~—
—

‘\/olver al listado de SO|ICItL.Ide\S|

no
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SIRMUS  *F Llamamiento wep me...

DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITUD: ALEGACION
MNT DocC. Tipo Mostrar

Mo se han encontrado documentos adjuntos a la solicitud

Pulse MNuewvo documento para incorporarlo 3 esta saolicitud,

Mostrar documentos incorporados con anterioridad, que puedan ser arfiadidos a esta solicitud.

Seleccione el documento, cumplimente la descripcidn e indique el tipo de documento
seleccionandolo en el desplegable. Después pulsar el botéan INCORPORAR,

. El formato de documento soportado es pdf,

Upo El tamafio maximo de cada archivo es de & MB.
Se recomienda utilizar una resolucién de 300dpi para escanear los documentos.

Aportacion de documento

Documento || Examinar.. Mo =2 ha seleccionado ningun archivo,

Descripcian |

les
T =

INCORPORAR

olver al listado de sol|<:|tudes|

En Documento, pulsamos en Examinar para adjuntar el documento que se quiere aportar

Aportacion de documen

Documento | | Examinar... | Ho se ha seleccionado ningun archivo.,
N .- Il o
Descnpmunl

Tipo | E3]

INCORPORAR

Una vez le hemos dado a Examinar, al subir el Documento, debe indicarse una Descripcion del mismo y
seleccionar en Tipo del desplegable la tipologia del documento que estamos aportando.

SIRhUS ¥ Llamamiento wep me...

ica DOCUMENTOS ADJUNTOS A LA SOLICITULD: PRUEBA 30"6
MO Doc. Tipo Descripcion Mostrar —

| Mo se han encontrado documentos adjuntos a la solicitud |

01-COMTRATS LABORAL
Mostrar d| gzovipa LaBoRal
OZ-NOMIMNG O DOCUMENTO OFICIAL
Seleccione | OHCFRTIFICADS DE L& ADMINISTRACTON )
seleccionand| 0S-TITULD O CERTIFICADO CURSO DE FORMACION
s El formato de qs pErmMISc/s COMNDUCCTON
PR El tarmafio m . -
Se recomien O7F-TITULD ACADEMICO
08-CERTIFICADO DE PROFESIONALIDAD
09-HOJA DE ACREDITACION DE DATOS
Documento || 10-0TROS DOCUMENTOS
11-CERTIFICADO DISCAPACIDAD
12-DICTAMEMN TECHNICO FACULTATIVG

o =

INCORPORAR

les

Descripcion

“folver al listado de solicitudes \
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Una vez cumplimentados dichos campos se pulsa Incorporar

Una ves hemos incorporado el Documento , nos aparecera esta pantalla:

Decumento firmado & incomporads a la solicitud sagstactonamente:

Aceptar

Se pueden aportar tantos documentos como sean necesarios para fundamentar nuestra Alegacion.

Si optamos por adjuntar un documento ya existente porque lo aportamos con nuestra Solicitud, pulsamos
Mostrar documentos, y nos aparecera esta pantalla y pinchamos en Adjuntar, para seleccionar el
Documento que queremos aportar a nuestra Alegacion

Una vez incorporados , pulsamos en volver al listado de solicitudes.

e

Mostrar documentos incorporados con anterioridad, que puedan ser afiadidos a esta solicitud.

LISTA DE DOCUMENTOS QUE SE PUEDEN ADJUNTAR. A ESTA SOLICITUD

Seleccione un documento para adjuntarlo a la solicitud.

N Doc. Tipo Fecha Descripcion Mostrar | Adjuntar
624106611 COMTEATO LABORAL 07/07,/2020 KRR KRR KRR R R g\\\
624108211 COMTRATO LABORAL 09/07,/2020 LLL E
624106311 OTROS DOCUMENTOS 07/07,/2020 1l E
624108611 PERMISO/S CONDUCCION 09/07,/2020 LLLL E

:Folver al listado de solicitudeS

—
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En ambos casos, tanto si incorporamos un documento nuevo,o adjuntamos un documento que ya
aportamos con la Solicitud, debemos pulsar Volver al listado de solicitudes para continuar.

[ "ramitacion Electronica

Accion Social No se han encontrado documentos adjuntos a la solicitud
Accidon Social Justicia

Actos Adminiirativos —

NO Doc. Tipo Descripcion Mostrar Eliminar

Bolsa Personal Justicia
Concursos de Méritos D1-COMTRATO LABORAL
Consulta de Tramites Mostrard| gz.ypg LABORAL
Pl:::essoos Fsuerlgicotg;?'iso D3-MOMINA O DOCUMENTO OFICIAL
Acceso Laborales seleccione | D4-CERTIFICADO DE LA ADMINISTRACION
E"rz-omt_)aon_lngerna seleccionand 05-TITULO O CERTIFICADO CLRSO DE FORMACION
uncionarios El formato de -
- 06-PERMISOYS COMDUCCION
Promocién Interna (Cupo El tamafio m - / )
Pers. Laboral) Sa recomigng 07 TITHLD ACADEMIZO
Promocion Interna D8-CERTIFICADO DE PROFESIOMALIDAD
(Laborales) 09-HOJA DE ACREDITACION DE DATOS
Bolsa Trabajo Laborales
Bolsa Unica Documento || 10-0TROS DOCUMENTOS
Verificador de Firma | 11-CERTIFICADO DISCAPACIDAD
Manuales Descripcion
12-DICTAMEN TECHICO FACULTATIVO

A Acceso a Mis Datos nED =]
D.ﬁc-cc:c a Noermativa

Enlaces de Interés

Madeio
PAGO DE TASAS

INCORPORAR

cets

m INST. ANDALUZ DE ADMON.

Una vez adjuntados los documentos referidos anteriormente,y revisada nuestra Alegacion procederemos a
su Presentacion .Para ello se debe seleccionara la opcion Presentacion

4. Presentacion de la Solicitud de Alegacion:

- 10 -
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m AlLEGACIONES

NUEVA ALEGACION (1020 - TECNICO CIENCIAS DE LA INFORMACION)

LISTADO DE ALEGA
Nombre de la
alegacion

ALEGACION BORRADOR =

TONES (1020 - TECNICO CIENC

Estado Editar |Documentacion | Imprimir

Seleccion de convocatoria

Al hacerlo se mostrara el siguiente mensaje:

PROCESQ DE PRESENTACION

Se dispone a iniciar el proceso que presentara electrénicamente su solicitud.
éDesea continuar?

Aceptar |

Una vez que pulsemos en Aceptar ,se abre la Alegacion , pulsamos en el boton Presentar

- 11 -
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Al hacerlo se muestra el siguiente mensaje

PROCESO PRESENTACION

Se dispone a iniciar el proceso de presentacidn de su solicitud.

iDesea continuar?

FREDSENLAK

[ Presentar ] [ Cancelar ]

— 4+ Tamafio automatico  *

(Pagina 1 de 2)

JUNTR DE ANDALUCIA CONSEJERIA DE LA PRESIDENCIA, ADMINISTRACION PUBLICA E

INTERIOR

DOCUMENTO DE ALEGACIONES.

1 DATOS DE LA PERSONA SOLICITANTE
PRIMER APELLIDO: SEGUNDO APELLIDO! NOMBRE: [ sexo DINI/NIE:
LT ’ I IH[X] ™

Al pulsar Aceptar se realizara el proceso de presentacion de la alegacion.

PROCESO DE PRESENTACION

Su solicitud correspondiente a la convocatoria (1020 - TECNICOD CIEMNCIAS DE
LA INFORMACIOMN) ha sido presentada correctamente.

Guarde una copia de su solicitud

Se le enviara un correo electrénico informativo a

N

ﬂolver al listado de solicitudes

Seleccidon de convaocatoria

Es aconsejable utilizar la opcion “Guarde una copia de su solicitud” ya que en el correo
electroénico informativo sélo se indica que la solicitud ha sido presentada.

-12 -
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Si pulsamos en volver al listado de solicitudes, veremos, que nuestra solicitud ha sido Presentada.

LISTADO DE ALEGACIONES (1020 - TECNICO CIENCIAS DE LA TNFC

AT FI.E ) Estado Editar | Documentacion | Imprimir | Eliminar | Presentacion
alegacion
ALEGACION PRESENTADA =

- 13-



